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1. Scopul procedurii

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.3. Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

1.4. Sprijina auditul / alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si / sau control, iar pe
manager, Tn exercitarea procesului decizional;

1.5. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Notei ME nr.
28074/ 04.05.2022 .
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2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este aplicabild in unitatile de Tnvatimant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar din Judetul Satu Mare si va fi dusa la indeplinire de catre comisiile de inscriere din
unitatile de invatdmant, constituite conform art. 72 din R.O.F.U.L.P. aprobat prin Ordinul MENC
5447/31.08.2020 cu modificarile si completarile ulterioare.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a.  Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Juridic;
e Conducere

b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
e Curriculum si inspectie scolara

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
compartimentele implicate Tn activitatea procedurata.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

e Secretariat

e Juridic

e Conducere

e Consiliul de administratie

b. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele

compartimente:
e Curriculum si inspectie scolara.
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3. Documente de referinta

Constitutia Romaniei

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare (in
conntinuare LEN)

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin, cu modificarile si completarile ulterioare
OMEC nr. 5447/31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare (in continuare ROFUIP)

OMEN nr. 4464/07.09.2000, pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Tnvatamantului prescolar

OSGGR nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

OSGGR nr. 1054/08.10.2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind
coordonarea §i supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitatile publice
Ordinul nr. 5511/28.10.2021 cu modificarile si completarile ulterioare

Nota ME/DGI nr. 28074/DG1/04.05.2022, privind Tnscrierea copiilor la gradinita pentru anul
scolar 20222023 (in continuare Nota 28074/2022)

Legi, ordonante, ordine, hotarari, metodologii, regulamente etc. toata legislatia care face
referire la domeniul educational sau care are implicatii in acest domeniu

Regulamentele interne si Regulamentele de organizare si functionare ale UPJ prescolar
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4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitia si /sau actul care defineste termenul respectiv

Nr.
crt.

Termenul uzitat in PO

Definitia si /sau actul care defineste termenul respectiv

1 Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

editiei

operationale operationale, aprobati si difuzata.
Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
3 Revizia in cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei

editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

4.2 Abrevieri utilizate

(’:\Irf[ ui\i?;gliir;i) Explicitarea prescurtarii uzitate
1 PO Procedura operationala
2 |E Elaborare
3 |V Verificare
4 | A Aprobare
5 [ Ap Aplicare
6 ME Ministerul Educatiei
7 I1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
8 DM Domeniul Management
9 DC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolara
10 | ISG/ISGA inspector scolar general/adjunct
11 | ISET inspector scolar pentru educatie timpurie
12 | UPJ prescolar unitat@ de ?nv.é‘;émént cu personalitate juridi.cé din judetul Satu Mare, care
scolarizeaza nivelul prescolar, de stat sau particular
14 | D Director
15 | CA Consiliu de administratie
16 | CD cadru/-e didactic/-e din invatdmantul prescolar
17 | CIP comisia de (re)inscriere din UPJ prescolar din judetul Satu Mare
18 | Site WWW.satmar.ro
19 | I0A Informare/Operare/Aplicare
Solicitare de . C N
20 | S cererea in care parin{ii vor completa datele necesare nscrierii
inscriere
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locurile libere de la toate UPJ prescolar sau cu grupe de nivel prescolar din
21 Locuri Satu Mare, afisate la fiecare UPJ, in conformitate cu capacitatea acesteia,
disponibile cuprinsa in planul de scolarizare, aprobat de ISJ/ME, in conformitate cu
prevederile art. 63 alin. (1) lit. b) din LEN
22 gg;t::;:e criteriile mentionate in Nota 28074/2022.
documentele atasate de parinti la cererea-tip de Inscriere, care demonstreaza
23 Documente criteriile generale sau specifice de departajare si declaratia-acord a ambilor
justificative parinti/tutori/reprezentanti legali ai copilului, privind inscrierea la UPJ
prescolar.

5. Descrierea activitatii

Introducere

e Prezenta PO are scopul de a identifica etapele privind (re)inscrierea copiilor In invatamantul

prescolar, la nivelul UPJ prescolar din judetul Satu Mare:

O

stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele

implicate;

da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

asigurd realizarea activitdfii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau de control, iar pe

manager, Tn exercitarea procesului decizional.

e Scopul specific al prezentei PO este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Notei 28074/2022.

e Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ pentru anul scolar 2022-

2023 in invatamantul prescolar este asigurat de LEN.

e (Re)inscrierea in UPJ prescolar se face fird perceperea unei taxe de (re)inscriere.

e [n procesul de (re)inscriere a copiilor este interzisa orice forma de discriminare.

e Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste Intre 3 si 6 ani In invdtdmantul prescolar, se

deruleaza succesiv urmatoarele etape:
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o (re)inscrierea copiilor care frecventeaza UPJ prescolar in anul scolar in curs si urmeaza
sa o frecventeze si in anul viitor scolar;

o 1nscrierea copiilor nou-veniti.

e Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:

o existenta planului de scolarizare la nivelul prescolar anul scolar 2022-2023, aprobat de
1SJ;

o existenta locurilor disponibile la UPJ prescolar unde se doreste realizarea inscrierii
copilului; inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimanta,
acces la Internet, telefon.

e Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare UPJ prescolar, sunt aprobate de

CA al UPIJ prescolar si avizate de catre consilierul juridic al ISJ.

Termen: 27 mai 2022

inscrierea la gradiniti
e Lanivelul fiecarei UPJ prescolar se constituie CIP, pe baza deciziei emise de D-UPJ prescolar.
e Pentru asigurarea transparentei procesului de (re)inscriere, conducerile UPJ prescolar vor
afisa, la loc vizibil si pe site-ul UPJ prescolar urmatoarele informatii:

o capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectata);

o numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 (pe
grupe de varsta: mica, mijlocie, mare), avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de
studiu, prevazute la art. 63 alin. (1) lit. b) LEN;

o orarul (re)inscrierilor, stabilit de conducerea UPJ prescolar;

o perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea (re)inscrierii prescolarilor;

o criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

o numarul de copii (re)inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.
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Totodata, UPJ prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul gradinitei, respectiv:
autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditata de ARACIP.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare UPJ prescolar si sunt aprobate de
CA al acesteia.

Avizarea criteriilor specifice de departajare se va face de catre consilierului juridic al ISJ.

Documentele vor fi transmise la Compartimentul Juridic al 1SJ.

Termen: 19-26 mai 2022

Reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita

Reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita in anul scolar 2021-2022, si urmeaza sa o
frecventeze si in anul scolar 2022-2023, va avea loc in perioada 16.05.2022-27.05.2022, la
UPJ prescolar.

Orarul reinscrierilor va fi stabilit de catre conducerea UPJ prescolar si va fi afisat la loc vizibil,
in fiecare unitate, pentru informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul
acesteia.

Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz I1SJ pentru copiii care nu vor fi inscrisi la
clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-2023, din motive medicale si declaratie-acord de
reinscriere la unitate, semnatd de ambii parinti/tutori/reprezentanti legali.

Reinscrierile se pot efectua si prin fax sau posta electronica, motiv pentru care UPJ prescolar
va aduce la cunostinta paringilor adresa email pe care pot face cea din urma inscriere.

Un copil va fi reinscris la grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reinscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii din grupa mare.

UPJ prescolar va afisa lista cu numerele de nregistrare primite odata cu depunerea dosarelor

copiilor reinscrisi si a locurilor ramase libere.

Termen: 27 mai 2022
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Tnscrierea copiilor nou-veniti

e Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare (de regula copii de 5 ani, impliniti
la 31.08.2022), grupa mijlocie (de regula copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2022) si grupa mica
(de regula copii de 3 ani, Impliniti la 31.08.2022). Prin exceptie, in etapa a doua, vor putea fi
inscrigi in Tnvatdmantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor
disponibile si dupa cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa mare, respectiv a celor
pentru copiii care implinesc varsta de 3 ani la 31.08.2022.

e In situatia in care intr-o UPJ prescolar numarul cererilor de inscriere a copiilor in invatimantul
prescolar, primite de la parinti, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi aplicate,
succesiv, criterii de departajare specifice, cu respectarea numarului maxim de copii la grupa
stabilit de art. 63 alin. (1) lit. b) din LEN.

e La inceperea anului scolar, UPJ prescolar incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii legali
un contract educational ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, prevazute de

LEN, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare si functionare al UPJ prescolar in cauza.

Etapa I de inscriere

e Colectarea cererilor de nscriere: 30.05 - 10.06.2022. in perioada 30.05 - 10.06.2022,
parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere iIn UPJ prescolar, care au locuri
disponibile pentru anul scolar 2022-2023. Se primesc cu prioritate toate solicitarile pentru
grupa mare, indiferent de locurile disponibile. Solicitarea de Inscriere va fi insotita de
documente justificative, care sa demonstreze criteriile generale si criteriile de departajare
specifice, elaborate de UPJ prescolar. Documente necesare inscrierii, depuse de
parinte/tutore/reprezentant legal la UPJ prescolar sunt:

= cererea de inscriere

= copie certificat de nastere copil
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copie CI parinte/tutore/reprezentant legal

hotarari judecatoresti, daca este cazul

declaratia-acord de 1inscriere la unitatea solicitatd, semnatd de ambii
parinti/tutori/reprezentanti legali

adeverinta de salariat

fisa medicala, completata potrivit reglementarilor in vigoare, eliberatd de mediul de
familie (se poate depune si la momentul inceperii anului scolar)

avizul ISJ, pentru copiii care nu vor fi Inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-
2023, din motive medicale

documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice

e Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a Tnscrierii, precum si documentele

anexate vor fi verificate de membrii CIP si introduse in Centralizatorul inscrierilor la gradinita

(Anexa 3 la prezenta procedurd). Parintii pot comunica UPJ prescolar si prin fax sau posta

electronica cererea-tip de inscriere si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul

de inscriere al unitatii.

e Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente va

fi afigatd la avizierul unitatii si pe site-ul acesteia.

e Procesarea cererilor de Tnscriere: 14.06 — 22.06.2022. Procesarea cererilor colectate pentru

prima etapd vor fi procesate in 3 faze.

o

Faza I: 14.06 — 16.06.2022. Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de
inscriere, toate UPJ prescolar vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele cu
copiii admisi/respingi, precum si numarul locurilor libere, unde este cazul. Pana in
16.06.2022, dupd procesarea cererilor, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de Inscriere optiunea 2, se va
elibera dosarul si o copie conformd cu originalul a cererii de inscriere inregistrate, in

vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la UPJ prescolar trecute la Optiunea 2.
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o Faza IlI: 17.06 — 20.06.2022. UPJ prescolar evalueaza dosarele/cererile depuse la
Optiunea 2 si vor afisa listele cu copiii admisi/respingi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul. Pana in 20.06.2022, dupa procesarea cererilor, pentru copiii respinsi
pentru care parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere optiunea
3, se va elibera dosarul si o copie conforma cu originalul a cererii de inscriere inregistrate,
in vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la UPJ prescolar trecute la Optiunea 3.

o Faza Ill: 21.06 — 22.06.2022. UPJ prescolar evalueaza dosarele/cererile depuse la
Optiunea 3 si vor afisa listele cu copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul.

UPJ prescolar, care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapa, nu pot primi cereri-tip de
nscriere pentru etapa a doua.
Termen: 30 mai — 22 iunie 2022

Etapa a Il-a de inscriere

e Colectare cereri de Tnscriere: 27.06-01.07.2022. 1n perioada 27.06-01.07.2022,
parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o UPJ prescolar in
prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, solicitad Inscrierea la 0 UPJ
prescolar care are locuri libere. Solicitarea de Inscriere se va realiza si prin fax, postd
electronica in intervalul orar afigsat de UPJ prescolar. Vor fi transmise cererea de inscriere-tip
si documentele aferente. Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a nscrierii,
documentele anexate vor fi verificate de membrii CIP si introduse in Centralizatorul
inscrierilor la gradinita (Anexa 3 la prezenta procedura).

e Procesarea cererilor de inscriere: 04.07-11.07.2022. Procesarea cererilor colectate pentru
prima etapd vor fi procesate in 3 faze.
o Faza I: 04.07 — 05.07.2022. Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de

inscriere, toate UPJ prescolar vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele cu
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copiii admisi/respingi, precum si numarul locurilor libere, unde este cazul. Pana in
05.07.2022, dupa procesarea cererilor, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de Inscriere optiunea 2, se va
elibera dosarul si o copie conformd cu originalul a cererii de inscriere inregistrate, in
vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la UPJ prescolar trecute la Optiunea 2.

o Faza IlI: 06.07 — 07.07.2022. UPJ prescolar evalueaza dosarele/cererile depuse la
Optiunea 2 si vor afisa listele cu copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul. Pana in 07.07.2022, dupa procesarea cererilor, pentru copiii respinsi
pentru care parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere optiunea
3, se va elibera dosarul si o copie conforma cu originalul a cererii de inscriere inregistrate,
in vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la UPJ prescolar trecute la Optiunea 3.

o Faza Ill: 08.07 — 11.07.2022. UPJ prescolar evalueaza dosarele/cererile depuse la
Optiunea 3 si vor afisa listele cu copiii admisi/respingi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul.

Numai in cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tututor copiilor care Implinesc varsta de 3 ani la
data de 31.08.2022 si dupa cuprinderea solicitarilor pentru grupa mare, vor putea fi inscrisi, In
limita locurilor disponibile, si copii cu varsta cuprinsa Intre 2 si 3 ani. ISJ va monitoriza/indruma
activitatea CIP din UPJ prescolar de stat si se va asigura ca intreaga procedurd se desfagoard cu
respectarea prevederilor In vigoare §i cu Incadrarea in termenele stabilie.

Termen: 27 iunie-11 iulie 2022

Etapa de ajustari
e FEtapa de ajustari, desfasurata in afara perioadei mentionate in Nota 28074/2022, presupune
introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile ramase libere.
e Prezenta PO este transmisd UPJ prescolar, prin postare pe site/ul ISJ, in vederea ludrii

masurilor legale ce se impun i aplicérii intocmai a prevederilor ei.
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e La finalul fiecarei zile in care se desfdsoara inscrieri, se va afisa pe site-ul UPJ prescolar si la

avizierul acesteia, numarul de copii inscrisi zilnic si numarul de locuri libere.

e [SJ se vaasigura ca toate cererile introduse in etapa de ajustari sunt valide si admise la sfarsitul

perioadei.

Termen: 29 august — 31 august 2022, in ultima zi, pana la ora 14.00

Calendarul inscrierii in invatimantul prescolar

11-13.05.2022

Afisarea la fiecare UPJ prescolar, inclusiv pe site-ul acesteia:

- Nota 28074/2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6
ani in Tnvatamantul prescolar, in anul scolar 2022-2023.

- capacitatea institutiei (numarul de copii pentru care a fost proiectata)

- numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2022-2023 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare)

- orarul depunerii cererilor de reinscriere si a documentelor aferente stabilit

de conducerea UPJ prescolar.

16-27.05.2022

Validarea in CA al UPJ prescolar a criteriilor generale si criteriilor specifice
de departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou-veniti pe care
gradinitele le aplicd atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul de
locuri.

Se desfdsoara etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita in
anul scolar 2021-2022 si urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2022-
2023.

Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverinta de salariat (pentru
program prelungit).

Inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al gradinitei pentru

anul scolar 2022-2023.

Pagina 14 din 26




’ev!-ﬂidi’

$

G
., ® SCOLAR
JUDETEAN
wifme  SATU MARE

Compartiment

Curriculum si Inspectie

scolara -

Educatie timpurie
Nr: 8137-39/18.05.2022

INSPECTORATUL

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
Organizarea si desfasurarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in invitamintul | Revizia: 0

prescolar in anul scolar 2022- 2023 Nr. de exemplare: 1
Pag. 15/ 26
Cod: PO-CIS-28 Exemplarul nr. 1

Afisarea listelor cu numerele de inregistrare ale copiilor inscrisi si a

locurilor rimase libere - 27 mai 2022.

19-26.05.2022

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise in doud exemplare, spre
analiza si acordarea avizului de legalitate, Compartimentului Juridic din

cadrul 1SJ.

27.05.2022

Afisarea in fiecare UPJ prescolar a:

- orarului pentru primirea solicitarilor

- documentelor necesare Tnscrierii

- criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor rdmase libere

- locurilor disponibile dupa etapa de reinscriere

30.05-10.06.2022

Colectarea cererilor de inscriere - se poate face prin fax sau posta
electronica.

Transmiterea cererii-tip nu presupune inscrierea.

14-16.06.2022

Analizarea/evaluarea de catre CIP a cererilor de inscriere si afisarea listelor
cu copiii admisi/respinsi. Eliberarea, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere
optiunea 2, a dosarului si a unei copii conforme cu originalul a cererii de
nscriere nregistrate, in vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la

UPJ prescolar trecute la Optiunea 2

17-20.06.2022

Analizarea/evaluarea de catre CIP a cererilor de inscriere si afisarea listelor
cu copiil admisi/respingi. Eliberarea, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere
optiunea 3, a dosarului si a unei copii conforme cu originalul a cererii de
inscriere Tnregistrate, in vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la

UPJ prescolar trecute la Optiunea 3
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21-22.06.2022 Analizarea/evaluarea de citre CIP a cererilor de inscriere si afisarea listelor

cu copiii admisi/respingi.

22.06.2022, ora UPJ prescolar vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi pentru anul scolar

16.00 2022-2023, prima etapa, lista copiilor respinsi si locurile ramase libere.

27.06-01.07.2022 = Colectarea cererilor de inscriere de la parintii/tutorii/reprezentantii legali ai
copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o UPJ prescolar in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, solicita inscrierea la o
UPJ prescolar care are locuri libere.

Transmiterea cererii-tip nu inseamna inscrierea.

04-05.07.2022 Analizarea/evaluarea de catre CIP a cererilor de inscriere si afigsarea listelor
cu copiii admisi/respingi. Eliberarea, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere
optiunea 2, a dosarului si a unei copii conforme cu originalul a cererii de
nscriere nregistrate, in vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la

UPJ prescolar trecute la Optiunea 2

06-07.07.2022 Analizarea/evaluarea de catre CIP a cererilor de inscriere si afisarea listelor
cu copiil admisi/respinsi. Eliberarea, pentru copiii respinsi pentru care
parintele/reprezentantul legal care a completat in cererea de inscriere
optiunea 3, a dosarului si a unei copii conforme cu originalul a cererii de
inscriere Tnregistrate, In vederea depunerii acestora pentru a fi procesate la

UPJ prescolar trecute la Optiunea 3

08-11.07.2022 Analizarea/evaluarea de catre CIP a cererilor de inscriere si afisarea listelor

cu copiii admisi/respingi.

11.07.2022 UPJ prescolar vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/admisi pentru anul

scolar 2022-2023, etapa a ll-a, precum si lista copiilor respinsi.

29.08-31.08.2022  Etapa de ajustari in care UPJ prescolar fac inscrieri pe locurile libere.
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6. Responsabilitati

Autocontrol

e Fiecare persoana mentionata 1n prezenta PO, 1si va autocontrola (prin
lecturare/corectie/aranjare in pagina etc.) documentele elaborate, inainte de a le transmite mai
departe spre semnare, celor in drept, conform precizarilor de mai sus. Acolo unde se vor
descoperi erori de redactare se vor corecta imediat.

e Termen: pe intreaga perioada specifica deruldrii activitatii

Arhivarea documentelor
e Documentele 1SJ se predau responsabilului cu arhiva din I1SJ, spre arhivare, la termen.

e Documentele UPJ prescolar se arhiveaza in unitatea respectiva.

Responsabili si raspunderi in derularea activitatii

a) ISET coordoneaza activitatea de (re)inscriere (de) la nivel judetean; inregistreaza prezenta PO
dupa semnarea ei de catre cei in drept

b) Consilierul juridic al ISJ acorda avizele, conform prezentei PO

c) Compartimentul Informatizare din ISJ posteaza pe site prezenta PO, dupa aprobare, semnare
si Inregistrare

d) D-UPJ prescolar pune in aplicare prezenta PO si legislatia specifica

e) Responsabilul cu arhiva din I1SJ - preia documentele de la ISET si se va asigura de arhivarea
documentelor, in termen, conform Nomenclatorului arhivistic al 1SJ

f) Responsabilul cu arhiva din UPJ prescolar - preia documentele de la D-UPJ si se va asigura

de arhivarea documentelor, in termen, conform Nomenclatorului arhivistic al UPJ prescolar
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7. Formular de evidenta a modificarilor

= 5 | 2 =3

o =]
= 2 o = T EcE
= ] o= = S S BSg
< = E x [ Q";,':} w % £
=) = > — [ Sy . = (5] =
a3 = = o p < S Descriere g5 E
g *5 nd 4= £ = .- =
< £ | modificare QS Q

= a2 ) = v Qo
z. z. S £
8

1 2 3 4 5 6 8

1 Editia a I-a 18.05.2022 | 0 - - - -
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8. Formular de analiza a procedurii

N
=
o g § Aviz favorabil Aviz nefavorabil
- 4 E = 4
El 2 2f |2
= | E = T
° | £ 29 LD
= 8 o 2 -S %
E | € v 3 s© |8 5 ~
= | o g = = S - < = -
Z @] = < o = - i N1 -
z 3 S = S 3 = S
= o g =) £
[5) 75 N
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |DM Szejke
Ottilia
2 DC Monica
Liliana
Chis
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9. Formular de distribuire a procedurii

N £ = = <
i ) ® = s o = s =
E = E S — ~d - S o N = G
o - - x = A s) bl s 5
< (4] S C o = 8 S O = = S
@ o z 2 o = o= E —S
@) 0O =
2 3 4 5 6 7 8
1 | Inspector scolar general Boitor Anigoara | 20.05.2022 19.05.2022
2 | Inspector scolar general Szejke Ottilia 20.05.2022 19.05.2022
3 | Inspector scolar general Chis Monica | 54 55 2027 19.05.2022
’ Liliana
4 | Inspector scolar pentru educatie | agejean Maria | 20.05.2022 19.05.2022
timpurie, limba romana
Inspector scolar pentru
5 | Invaldmant primar si educatic | i vonika | 20.05.2022 19.05.2022
timpurie 1n limbile minoritatilor
nationale si rromi
39 | Consilier informatizare Shirasim 1 90.05.2022 19.05.2022
Sebastian Vasile
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10.Anexe
Anexa 1: Cerere-tip de inscriere in invatamantul prescolar-2022
Anexa 2: Declaratie-acord pentru inscrierea in invatamantul prescolar

Anexa 3: Centralizatorul inscrierilor la gradinitd la nivelul unititii de

w4 A

invatamant cu personalitate juridica

b

Anexa 4: Cerere de reinscriere in gradinita, an scolar 2022-2023

Pagina 21 din 26




INSPECTORATUL

e"’fn "*'c«,; SCOLAR PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
- JUDETEAN Organizarea si desfisurarea _
- SATU MARE reinscrierii/inscrierii copiilor in invitdmantul | Revizia: 0
prescolar in anul scolar 2022- 2023 Nr. de exemplare: 1
Compartiment Pag. 22/ 26

Curriculum si Inspectie
scolara - Cod: PO-CIS-28 Exemplarul nr. 1
Educatie timpurie
Nr: 8137-39/18.05.2022

Anexa 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2022
Campurile marcate cu * sunt optionale.
Nr. inreg. ( Jdin ( ) SIIR unitate(_______)
1. Date privind solicitantul
Numele:[ ] Prenumele:[ ][ "ﬂ[ *]

[JDomiciliul /[ JResedinta: Str‘.[ ]NI‘.O BI.D Sc.[:] Et.[jAp.D
Cod sttal:Lc-l:antate:[ ]]udetlSectar:D

Telefon:[ ] E-mail:[ *]
Calitatea solicitantului: [] périnte [] reprezentant legal
2. Date privind copilul
Numele: [ J Initiala tatalui: D
Prenumele: [ ] [ "ﬂ[ *]

ene:( [ [[TTTTTTTTLD
Nascut in: Localitatea: ]judet{SectDr::

[IDomiciliul /[ JResedinta: [acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului [ |diferit(d), si anume:

str. JNr()BL( JscJEt( Jap.( )

Cod postal:[]_| [ 1] |*]L0c:alitate:[ ]judet{Sector:O

Cetatenie :[ ] Nationalitate: [ ]

3. Date privind inscrierea in gradinita - instructiuni pe verso

omine | e g st s pritnge | mwones | tmbnde T e, [ 1o srooram
1. !
*2. i
*3. !

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Numele si prenumele fratelui/surorii Relatia de rudenie cu copilul care Denumirea/Codul SIITR al

Nr. ert. copilului care se doreste a fi inscris se doreste a fi inscris unitiitii unde este elevielevi
C1. [[Jfrate [|sora ["|geaman(a)
C2. [frate [)sora [|geaman(a)
C3. [frate [ Jsord [|geaman(a)
C4. [frate [ |sora [ |geaman(a)

5. Criterii de departajare generale
:] Existd un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;

:] Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casa de copii/centru de plasament/plasament
familial (situatie dovedita pe baza de documente);

E] Copilul este orfan de un parinte (situatie doveditd pe baza de documente);
|:| Existad un frate sau o sord din tabelul 4 inmatriculat(a) la unitatea la care
se doreste inscrierea.
6. Declaratii de consimtamant
[] sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prelucrate in scopul inmatricularii copilului.

[]*sunt de acord s primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata in
prezenta cerere.

D Cunoscéand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale. [ ]

Data completarii: [ ] Semnéatura solicitantului:
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Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in gradinita - 2022

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate

de solicitant;

- Pot fi solicitanti: parintii (tatal, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicita

inscrierea.

- Parintii divortati depun la inscriere o copie a hotararii judecatoresti definitive din care rezultda modul in
care se exercitd autoritatea parinteasca si unde a fost stabilita locuinta minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul

- Se completeaza cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;

- Nationalitatea este cAmp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;
Punctul 3 - Date privind inscrierea in gradinita

- Tabelul se completeaza, in ordinea descrescatoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru
unitati de invatamant la care exista locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o

optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare
(materna) si abordarea educationala solicitata si tipul de program, asa cum acestea apar in lista
locurilor disponibile pentru unitatea de invatdmant dorita;

o Tipul grupei in care se doreste inscrierea copilului poate fi: mica, mijlocie, mare.

o Abordarea educationald poate fi: Traditionala (cea implicita), Waldorf, Step by step, Montessori,
Freinet, Planul Jena, Pedagogie curativa, Invatamant special;

o Tipul de program poate fi: Normal, Prelungit sau Saptamanal;

o Cererea-tip, alaturi de dosarul de inscriere, se depune la unitatea de invatamant aflata pe prima

pozitie in acest tabel;

o Optiunile exprimate pentru unitati de invatamant, tip grupa, limbi de predare, respectiv
abordari educationale pentru care nu exista locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeaza doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi prinsi in sistemul de
invatdmant in anul scolar 2022-2023.

- Se completeaza denumirea sau codul SIIIR al unitatii in care vor fi elevi in anul scolar 2022-2023. in
cazul in care fratele/sora va fi elev nou in Invatamant in anul scolar 2022-2023, in cAmpul din coloana
unitatii scolare se scrie “necunoscut”.

Punctul 5 - Criterii de departajare generale
- se bifeaza doar acele puncte unde existd documente justificative depuse odatéd cu prezenta cerere, in
baza criteriilor generale de departajare prevazute in Nota MEC nr. 791/04.05.2020.
Punctul 6 - Declaratii de consimtamant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, fara acestea, cererea nu poate fi

validata si prelucrata.

Atentie! Toate informatiile declarate In cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de

comisia de inscriere a unitatii de invatamant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatica si dupa
validarea datelor vi se va tipari o cerere-tip electronica pe care va trebui sa verificati corectitudinea datelor
introduse si s& semnati pentru validitatea acestora.

Pina in momentul in care semnati cererea-tip electronica (tiparita din aplicatia informatica)
cererea Dvs. nu este valida!
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Anexa 2
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata‘ul, — ’ = . . : —
cu domiciliu/regedinia in localitatca
. judetul/sectorul
str.. B , T :
bl. 5 5 . ap. . mamatatdl/tutore/reprezentant  legal al
minorului/minorei
. nascut/d la data de _ .
declar ca
o avem / @ nu avem custodie comund asupra copilului.

0 Dovedese ¢d am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urméatorul document

oDeclar ¢ ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierca copilului la

{unitatea de invatamant)

Cunosc ¢d falsul in declarafii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar ¢d sunt de acord ca datele mele personale si ale
fiului/fiicei mele sifie prelucrate in vederea inscrierii in invatdmantul primar, cu
respectarea prevederilorlegiinr. 1902018 privind mdsuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European §i al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal gi privind libera circulatie a acestor date gi de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protecgia datelor).

Declarant:

Numele §1 prenumele

Semnatura;

Numele si prenumele

Semnitura:

Data:
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Anexa 3 — Centralizatorul inscrierilor la gradinita la nivelul unitatii de invatdmant cu personalitate juridica

DATE PRIVIND COPILUL

Nr. Init. Localitate | Cetate |Nationa | Tip
Data | CNP | Nume Prenume | Gen Data . . Adresa
cere . . tata . .. | Varsta nastere nie litate | adresa .
cerere | copil | copil . copil (M/F) | nasterii . . . . copil
re copil copil copil copil copil
DATE PRIVIND SOLICITANTUL
Calitat
Telefo a_l_a e Orfan
solicitant . . .. |Orfanun | Frate/sora
Nume |Prenume n . Tip adr. Adresa | Handicap | ambii i i .
. . . .| (Parintef . . Lo parinte in unitate
solicitant |solicitant | solicit solicitant |solicitant | (DA/NU) | parinti
repr. (DA/NU) | (DA/NU)
ant (DA/NU)
= = ~| Legal) [~ = = = = = =
OPTIUNEA 1 OPTIUNEA 2 OPTIUNEA 3
Alternativa Forma
Localitat Judet
Denumire ed. invatamant | Limba | Judet Denumire i Localitate | Denumir
: Grupa - . e . unitat . i
unitate (Traditional/S |(Normal/Prel | predare |unitate ttat unitate unitate |e unitate
tep by step) ungit) unitate €
OPIS DOCUMENTE ATASATE
. Doc. Doc. Status
Certif. Doc. Doc.
Cl . orfan orfan cerere
Nastere evaluare |Handicap L. .
(DA/NU) parinti | parinte |ADMIS/R
(DA/NU) (DA/NU) | (DA/NU)
(DA/NU) | (DA/NU) | ESPINS
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Anexa 4
NFeaeeeeverreveeennnnns /eeeerrrnnnnssiseerreennnns
CERERE DE REINSCRIERE iN GRADINITA
AN SCOLAR 2022-2023
Subsemnatul...........ccccoeieieiiniiiieieiereinns , parinte/tutore al prescolarului............ceevevvveennnnnn. , Tnscris n
grupa.....cccceeneene , avand domiciliul Tn.........cccevvvennenen. L (0 [ TR , Nr... , bloc........... ,
scara........... , apartament.......... , mama/tatal/tutore/reprezentant legal al minorului/minorei ..........cocveevervveeeneverivneennn. ,

declar ca
o avem/ O nuavem custodie comuna asupra copilului.

o Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmatorul document

oDeclar ca ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la
.(unitatea de Invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedePOit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.De
asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sa fie prelucrate in vederea Inscrierii
in Invatdmantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:

Numele si prenumele

Semnatura:

Numele si prenumele

Semnatura:

Data:
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